
 

 

 Geschäftsführung (m/w/d) 

Bundesarbeitsgemeinschaft KiEZ Deutschland e.V.  
   Homeoffice, Präsenztermine, Mobilität      Vollzeit – 40 Std./Woche |              ab sofort 

 

    Wer wir sind: 

Kinder- und Jugenderholungszentren, kurz KiEZe, sind gemeinnützige Träger der 
Jugendarbeit und außerschulische Lernorte, die Kindern, Jugendlichen, Schulklassen, 
Familien, Vereinen und Gruppen unvergessliche Erlebnisse in Ferienlagern, 
Schulfahrten oder Trainings- und Probenlager bieten. Unsere Philosophie „Lernen 
durch Erleben“ verbindet Bildung, Abenteuer und Gemeinschaft. Die 
Bundesarbeitsgemeinschaft KiEZ Deutschland vertritt 13 Kinder- und 
Jugenderholungszentren mit rund 6.400 Plätzen in Thüringen, Sachsen, Sachsen-
Anhalt und Brandenburg. Jährlich besuchen uns 180.000 Gäste mit über einer halben 
Million Übernachtungen. 

 

Zum Aufbau unserer neuen Bundesgeschäftsstelle suchen wir ab sofort eine  

Geschäftsführung (m/w/d). 

         Ihre Aufgaben: 

• Aufbau und Leitung der Geschäftsstelle inkl. Finanzplanung und -controlling 
• Strategische Jahresplanung & operatives Berichtswesen 
• Organisation und Steuerung der Öffentlichkeitsarbeit 
• Fachberatung & Unterstützung der KiEZ-Mitglieder 
• Vertretung gegenüber Ministerien, Förderstellen & Partnern 
• Entwicklung von Konzepten zur qualitativen Weiterentwicklung der Marke 

KiEZ 
• Koordination der verbandlichen Gremien & Umsetzung ihrer Beschlüsse 
• Organisation und Durchführung von Weiterbildungen & Fachveranstaltungen 
• Erstellung von Fachbeiträgen und Publikationen 
• Fördermittelmanagement, Recherchen & Antragstellung 
• Jahresabschluss in Zusammenarbeit mit Steuerberatung 
• Referententätigkeit bei Juleica-Schulungen 

 



   Was Sie mitbringen: 

• Abgeschlossenes (Fach-)Hochschulstudium im sozialen, pädagogischen oder 
verwandten Bereich 

• Betriebswirtschaftliche Kenntnisse und Erfahrung im Umgang mit 
Fördermitteln 

• Kenntnisse/ Erfahrungen aus Jugend-, Bildungs-, Kultur- oder Sportarbeit 
• Sicherer Umgang mit MS Office, Social Media  
• Eigenverantwortlicher, selbstständiger, strukturierter Arbeitsstil mit 

analytischer Kompetenz 
• Mobilität (Führerschein Klasse B) und Flexibilität 
• Kommunikative Stärke & hohe Sozialkompetenz 
• Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung 

 

      Rahmenbedingungen: 

• 40 Wochenstunden, flexibel  
• 6 Monate Probezeit   
• Vergütung angelehnt an TVöD-Bund, EG 11 
• 30 Urlaubstage, steigend mit Betriebszugehörigkeit 
• Sitz der BAG: Schneeberg, ggf. anderes KiEZ, auch Homeoffice mit 

Außendienst ist möglich 

 

           Lust, Zukunft zu gestalten? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Onlinebewerbung ab sofort an: 

         Nora Runneck, Vorsitzende der BAG KiEZ e.V: unter nora.runneck@frauensee.de   
   www.kieze.de 

 

  


